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Informacje ogdine:

e Zalgczniki sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu i stuzg do
uzupetnienia oraz potwierdzenia danych w nim zawartych.

¢ \Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszystkie niezbedne zatgczniki,
ktore go dotycza.

e Wszystkie zatgczniki nalezy ztozy¢ w systemie teleinformatycznym WOD2021,
dotaczajac je w sekcji ,Zatgczniki”.

e We wniosku przewidziano kilka rodzajow zatgcznikow:

— Obligatoryjne (oznaczone symbolem *) — kazdy z wnioskodawcow jest
zobowigzany do ich przedtozenia.

— Zdefiniowane (nazwane) — nie sg obligatoryjne dla wszystkich
wnioskodawcow, a obowigzek ich dotgczenia jest uzalezniony od
charakteru projektu.

Szczegoblng uwage nalezy zwrdci¢ na zatgcznik pn. ,,Dodatkowe

wyjasnienia/uzupetnienia — ocena formalna oraz ,,Dodatkowe

wyjasnienia/uzupetnienia — ocena merytoryczna”. Stuzg one wylgcznie do
zatgczania dokumentéw (np. pisma) z dodatkowymi wyjasnieniami

(informacjami) bedgcymi odpowiedzig na wezwanie oceniajgcych na etapie

oceny formalnej oraz merytorycznej.

—Inne — definiowane przez samego wnioskodawce, dodatkowe zatgczniki,
ktérymi wnioskodawca chce potwierdzi¢ informacje zawarte we wniosku,
np. wykonalnosc finansowsg itp.

e Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Do dokumentéw
obcojezycznych nalezy dotgczyé¢ ttumaczenie na jezyk polski.

e W ramach jednego zatgcznika wnioskodawca moze zatgczyc¢ jeden plik. Jezeli
zachodzi potrzeba dotgczenia w ramach jednego zatgcznika kilku
dokumentoéw przygotowanych w formie osobnych plikbw mozna skorzystaé z
funkcji systemu operacyjnego lub oprogramowania np. WinRAR i
skompresowac grupe plikow do jednego pliku z rozszerzeniem .zip, .rar, .7z
lub inne. W takim przypadku kazdy z plikow (dokumentéw) musi by¢
podpisany z osobna podpisem elektronicznym.

e Maksymalna wielkosci w ramach jednego zatgcznika wynosi 25 MB. W
przypadku gdy zachodzi potrzeba zatgczenia duzych formatéw mozna
skorzysta¢ z zatgcznikow dodatkowych (,Inne”).

e Dotgczane pliki mogg mie¢ nastepujgce rozszerzenia: TXT, DOC, DOCX,
PDF, JPEG, BMP, PNG, RAR, ZIP, XLS, XSLX, XLSM, PPS oraz pozostate.
Gtéwnym ograniczeniem pozostaje maksymalna wielkos¢ plikéw - 25MB.
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Kazdy zatgcznik sktadany do wniosku musi zostaé podpisany podpisem
elektronicznym, tj.: elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem
osobistym (e-dowod) albo podpisem zaufanym (profilem zaufanym).

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje
odrebny plik z podpisem, ktory zawiera jedynie odwotanie do dokumentu
zrodtowego, a nie jego tres¢. Nalezy wowczas pamietac aby zatgczy¢ dwa
pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub osoby upowaznionej i drugi z
podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko jednego z ww. plikdw skutkuje
uznaniem takiego zatgcznika za nieztozony lub niepodpisany.

Po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym, nie nalezy zmieniac
nazw plikdw ani otwierac pliku ponownie w celu dalszej poprawy.

W przypadku zatgcznikow stanowigcych dokumenty wydane przez inne
organy nalezy dostarczy¢ skany dokumentow i podpisac podpisem
elektronicznym. Podpisanie sie pod takim dokumentem oznacza
potwierdzenie go za zgodnos¢ z oryginatem.

Zatgczniki, ktore sporzgdza sie na wzorach (stanowigcych zatgczniki do
Regulaminu wyboru projektéw) nalezy wypetni¢ i podpisa¢ podpisem
elektronicznym. Nie nalezy przy tym zmienia¢ wzoroéw zatgcznikow, tj. na
przyktad edytowac lub usuwac instrukcji lub poszczegolnych pdél.

Nazwa kazdego pliku powinna odnosic sie do zawartosci zatgcznika i
umozliwia¢ jednoznaczng i sprawng identyfikacje tej zawartosci.

Wzory zatgcznikdéw dostepne sg na stronie internetowej
https://funduszeue.podkarpackie.pl/
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1. Strategia internacjonalizacji *

Dla kazdego projektu nalezy obligatoryjnie przedtozy¢ strategie internacjonalizaciji
zawierajgcg nastepujgce elementy:

analize mozliwosci eksportowych przedsiebiorcy poprzez zbadanie
produktu/produktéw przedsiebiorstwa na wybranych rynkach zagranicznych z
wykorzystaniem metody kluczowych czynnikow sukcesu oraz z
uwzglednieniem barier wejscia na te rynki zagraniczne z podsumowaniem w
formie analizy SWOT oraz wnioskow, zawierajgcych rekomendacje na temat
dalszej internacjonalizacji oferty eksportowej przedsiebiorstwa;

wskazanie rynku/rynkéw docelowych wraz z uzasadnieniem (kluczem)
wyboru, projekcjg mozliwosci sprzedazy na tych rynkach zagranicznych, a
takze identyfikacje potencjalnych odbiorcow / kontrahentéw na rynkach;
analize posiadanego modelu biznesowego oraz ewentualnych zmian tego
modelu w zakresie internacjonalizacji na wybranych rynkach zagranicznych z
wykorzystaniem modelu CANVAS;

opracowanie koncepcji wejscia na rynek zagraniczny poprzez szczegodtowe
okreslenie dziatan majgcych na celu przygotowanie do wdrozenia nowego
modelu biznesowego na poszczegdlnych rynkach;

zalecane dziatania w zakresie zmian organizacyjnych w przedsiebiorstwie
zwigzane z wdrozeniem do dziatalnosci eksportowej;

strategie marketingowg zaktadajgcg wybor najefektywniejszych narzedzi i
metod marketingowych oraz promocyjnych (w tym wskazanie wydarzen
targowych, wystaw, oszacowanie budzetu dziatan promocyjnych w jaki sposob
bedg budowane relacje z przysztymi klientami; jakie interakcje z klientem bedag
dokonywane w procesie sprzedazy i obstugi, jakie bedg formy komunikaciji i
promociji);

przeprowadzenie analizy finansowej obejmujgcej zrodta przychoddw i
kosztow, sposobu ptatnosci i modelu rozliczen; szacunkowej ceny produktéw;
poziomu marzy; oszacowania przychoddéw w pierwszym kwartale lub roku — a
ile w kolejnych, podstawowych grup kosztéw oraz ich zmian, spodziewanych
zyskow, dodatkowych zrédet finansowania internacjonalizacji, w szczegolnosci
programéw publicznych;

rekomendacje w zakresie ewentualnego nabycia srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do przygotowania oferty
produktowo — ustugowej do potrzeb internacjonalizaciji.
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2. Biznesplan *

Biznesplan jest wypetniany w $cistym powigzaniu z wnioskiem o dofinansowanie.
Informacje zawarte w biznesplanie oraz wniosku muszg by¢ ze sobg zgodne.
Biznesplan nalezy wypeti¢ w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu
biznesplanu (usuwac poszczegdlnych punktow, tabel bgdz kolumn). Biznesplan
zawiera w kazdym punkcie instrukcje do ich wypetnienia oraz pytania zawarte w
poszczegodlnych polach, na ktore nalezy udzieli¢c odpowiedzi.

Wszystkie pola powinny by¢ wypetnione, a w przypadku, gdy dana tabela nie odnosi
sie do wnioskodawcy nalezy wpisac¢ ,Nie dotyczy”.

3. Czes¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie *

Dla kazdego projektu wnioskodawca powinien wypetnic¢ i dotgczy¢ formularz pn.
CzeSc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie. Informacje zawarte w niniejszym
zatgczniku powinny odnosi¢ sie do catego zakresu rzeczowego projektu. Formularz
nalezy wypetni¢ w oparciu o zatgczong do niego instrukcje.

Zatgcznik ten nie podlega ocenie w oparciu o kryteria wyboru. Jest jednak niezbedny
dla dokonania weryfikacji w zakresie zgodnosci projektu z zasadg DNSH oraz
krajowymi i unijnymi przepisami dotyczgcymi ochrony srodowiska, przeprowadzane;j
przez Koordynatora do spraw Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.
Uzyskanie pozytywnej opinii Koordynatora w tym zakresie jest warunkiem podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

4. Deklaracje PIT/CIT *

Whnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ skany ztozonych do Urzedu Skarbowego
deklaracji PIT/CIT z potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do US za rok 2022 i 2021.

W przypadku spétek, ktére nie sg podatnikami podatku dochodowego ({j.
podatnikami sg bezposrednio wspaolnicy spétki) — nalezy dostarczy¢ deklaracje
wszystkich wspdlnikow.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji elektronicznej
musi zawiera¢ w nagtéwku zeznania na pierwszej stronie identyfikator dokumentu.
KOP na etapie oceny merytorycznej moze zwrocic¢ sie do wnioskodawcy o
przedtozenia deklaracji PIT/CIT za 2023 rok, celem weryfikacji spetnienia kryteriow.
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5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie*

Dla kazdego projektu nalezy obligatoryjnie wypetnic i przedtozy¢ Formularz informac;ji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
ktérego wzér stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie. Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg, ktéra zostata do niego
zatgczona.

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis*

Dla kazdego projektu nalezy obligatoryjnie wypetni¢ i przedtozy¢ Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis.

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg, ktora zostata do niego zatgczona.

7. Informacja dotyczgca wielkosci przedsiebiorstwa *

Informacja stuzy ustaleniu czy przedsiebiorstwo wnioskodawcy zalicza sie do
kategorii mikro, matych, srednich przedsiebiorstw na podstawie Zatgcznika | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych). W tym
celu wnioskodawca powinien w pierwszej kolejnosci wypetni¢ czes¢ A informaciji
stuzgca ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy
Whnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.
W czesci B informacji wnioskodawca ujmuje swoje dane finansowe oraz dane
dotyczace zatrudnienia, a takze dane przedsiebiorstw partnerskich oraz
powigzanych.

Dopiero dane skumulowane dajg odpowiedz na pytanie czy przedsiebiorstwo
wnioskodawcy mozna zaliczy¢ do kategorii MSP, tj. do grupy: mikro-, matych czy
Srednich przedsiebiorstw.

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP)
nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych
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roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsigbiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktdrego roczny obroét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow i ktérego roczny obroét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub
putapu finansowego, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wéwczas, gdy zjawisko to powtérzy sie w
ciggu dwoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajgcych ze zmiany w strukturze
wiascicielskiej przedsiebiorstwa:

1) przejecia (np. czesci lub wiekszosci udziatow) przedsiebiorstwa majgcego
status MSP przez przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z tym z dniem przejecia
przedsiebiorstwo to stanie sie przedsiebiorstwem partnerskim lub
powigzanym.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze mie¢ takze miejsce w
przypadku przejecia pierwszego z nich (mikro) przez mate lub srednie
przedsiebiorstwo, a w przypadku drugiego z nich (mate) w wyniku przejecia
przez srednie przedsiebiorstwo.

W przypadkach opisanych w pkt. 1 i 2 utrata statusu nastepuje w dniu przejecia
przedsiebiorstwa w sytuacji przekroczenia/spadku danych uzasadniajgcych
zmiane statusu. Mechanizm ten dziata rowniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj.
np. sprzedazy udziatow przez podmiot dominujgcy i zakonczenia powigzan
pomiedzy przedsiebiorstwami — w takim przypadku przedsiebiorstwo bedzie mogto
uzyskaé/odzyskaé status przedsiebiorstwa MSP, o ile dane tego przedsiebiorstwa
bedg miescity sie w progach okreslonych dla danej kategorii przedsiebiorstwa. W
przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe
jeszcze nie zostaty zamkniete dane, ktére majg zastosowanie do ustalenia statusu
przedsiebiorstwa pochodzg z oceny (szacunku) dokonanej w dobrej wierze
zgodnie z zasadami najlepszej praktyki w trakcie roku obrotowego.

TYPY PRZEDSIEBIORSTW
Ze wzgledu na rodzaj powigzania wystepuja:

1) Przedsiebiorstwa samodzielne:
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—ktdre nie posiadajg 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym
przedsiebiorstwie;

—ktdre posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50% kapitatu lub praw gtosu ale nie
dziatajg na rynku wyzszego szczebla w stosunku do innego
przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla

lub

—w ktorych inne przedsiebiorstwo nie posiada 25 % lub wiecej kapitatu lub praw
do gtosu;

—w ktorym inne przedsiebiorstwa posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50% kapitatu lub
praw gtosu ale nie dziatajg na rynku wyzszego szczebla w stosunku do
przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla.

Przedsiebiorstwo to nie bedzie wiec przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym
w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne
Z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2) Przedsigbiorstwa partnerskie:

—ktore posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50 % kapitatu lub praw gtosu w innym
przedsiebiorstwie
lub

—w ktérym inne przedsiebiorstwa posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50 % kapitatu
lub praw gtosu oraz
—ktdre nie sg przedsiebiorstwami powigzanymi z innymi przedsiebiorstwami.

Przedsiebiorstwami partnerskimi bedg wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktére

nie zostaty zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg

w nastepujgcym wzajemnym zwigzku:

- przedsigbiorstwo posiada, samodzielnie lub wspadlnie z jednym lub kilkoma
przedsiebiorstwami powigzanymi, 25% ale nie wiecej niz 50% kapitatu lub praw
gtosu drugiego przedsiebiorstwa i dziata/jg w stosunku do niego na rynku wyzszego
szczebla

lub

w przedsiebiorstwie inne przedsiebiorstwo samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub
kilkoma przedsiebiorstwami powigzanymi posiadal/jg 25% ale nie wiecej niz 50%
kapitatu lub praw gtosu i dziata/jg w stosunku do niego na rynku wyzszego szczebla.

Gdy wartos¢ procentowa odnoszgca sie do kapitatu lub praw gtosu jest rézna, nalezy
zastosowac wartos¢ wyzsza.
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Uwaga wyijatki!
Przedsiebiorstwo moze zachowac¢ status samodzielnego, pomimo iz 25% do
50% udziatébw w kapitale lub prawach gtosu posiadajg nastepujgce podmioty:

1) publiczne korporacje inwestycyjne, spoétki venture capital, osoby fizyczne lub
grupy osob fizycznych prowadzgce regularng dziatalnos¢ inwestycyjng w
oparciu o venture capital, ktore inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie
(tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, Zze catkowita kwota inwestycji tych
inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR,;

2) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;

3) inwestorzy instytucjonalnit, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

4) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkancow ponizej 5 000.

Tzn. mozna pozostac przedsiebiorstwem samodzielnym posiadajgc jednego

lub wiecej z wymienionych powyzej inwestorow. Kazdy z nich moze posiadaé nie
wiecej niz 50% udziatéw w przedsigbiorstwie, pod warunkiem ze inwestorzy ci
nie sg ze sobg powiazani.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli ww. inwestorzy nie angazujg sie
bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez
uszczerbku dla ich praw jako udziatowcédw/ akcjonariuszy.

Poza powyzszymi przypadkami (od 1 do 4) przedsiebiorstwa nie mozna uznaé za
male lub srednie przedsigbiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu
kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden
organ publiczny.

3) Przedsigbiorstwa powigzane, ktore pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo posiada wiekszos¢ praw gtosu w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka w innym przedsiebiorstwie;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac¢ wiekszos¢ czionkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na mocy umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spoiki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,

1 W tej kategorii miesci¢ sie beda np. fundusze inwestycyjne, fundusze emerytalne.
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wiekszos¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkdéw w tym

przedsiebiorstwie.
Za ,,przedsiebiorstwa powigzane przez osoby fizyczne” uwaza sie
przedsiebiorstwa pozostajgce we wskazanym powyzej zwigzku (od lit a) do lit d) z
innymi przedsiebiorstwami za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob
fizycznych dziatajgcych wspodlnie, jezeli przedsiebiorstwa te wykonujg swojg
dziatalnos¢ lub czesc swojej dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub
rynkach pokrewnych.
Chodzi tu o sytuacje, w ktorych formalnie brak jest powigzan pomiedzy samymi
przedsiebiorstwami (firma do firmy), jednak ze wzgledu na osoby fizyczne dziatajgce
zaréwno w jedynym jak i drugim badanym przedsiebiorstwie, wystepuje mozliwos¢
silnego oddziatywania pomiedzy tymi przedsiebiorstwami.
Sytuacja taka ma miejsce przy przedsiebiorstwach, ktére wzajemnie nie posiadajg w
sobie udziatéw, akcji lub zawartych innych porozumien skutkujgcych powstaniem
formalnej zaleznosci powigzania. Przedsiebiorstwa takie sg jednak powigzane przez
osoby fizyczne, o ile te osoby fizyczne zaréwno w jednym jak i drugim
przedsiebiorstwie posiadajg mozliwos¢ sprawowania nad nimi kontroli, przy czym
przedsiebiorstwa te muszg dodatkowo dziata¢ na tym samym wtasciwym rynku lub
rynkach pokrewnych.
Badajgc mozliwosé wystgpienia powigzania przedsiebiorstw poprzez osoby fizyczne
dziatajgce wspodlnie nalezy takze wzig¢ pod uwage relacje, ktére zachodzg pomiedzy
tymi osobami fizycznymi, a ktére mogg wskazywag, iz osoby te reprezentujg ten sam
interes gospodarczy. W szczegolnosci, nalezy mie¢ na wzgledzie, czy osoby takie
dziatajgc razem mogg wywiera¢ dominujgcy wptyw na badane przedsiebiorstwa, czy
przedsiebiorstwa podejmujg wspolne dziatania gospodarcze i czy ich dziatalnos¢ sie
wzajemnie uzupetnia. Za istnieniem tych powigzan moga przemawiac¢ np.:

— wspolni klienci,

- brak wyodrebnienia finansowego,

wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), Srodkow transportu,

wspolny sposob prowadzenia biznesu,

korzystanie z tych samych kanatéw dystrybucji,

wzajemne wsparcie finansowe (np. pozyczki, poreczenia)

usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
zleceniodawca/zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu srodkéw trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

wspdlna strona internetowa — z jej tresci moze rowniez wynikacé, iz przedsigbiorcy
prowadzg wspoélng dziatalnosc,
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— wspolni pracownicy.
Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - jesli np. dana osoba jest prezesem
przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzgdzie innego podmiotu lub jest
jego wiascicielem, to uznaje sie, ze poprzez tg osobe podmioty te sg powigzane.
Uwzglednia sie tylko takie relacje, w przypadku ktérych osoba fizyczna wywiera
dominujacy wptyw na dziatalno$¢ innego przedsiebiorstwa. Tylko takie relacje
sprawiajg, ze poprzez te osobe fizyczng podmioty te sg powigzane. Znaczenie
majg tu tylko takie relacje, ktére dotyczg powigzan za posrednictwem oséb
fizycznych (majacych decydujacy wplyw na zarzadzanie/podejmowanie decyz;ji
w danym podmiocie) z innymi podmiotami, ktére dziatajg na tym samym rynku lub
rynkach pokrewnych w rozumieniu obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku
wiasciwego do celdéw wspdlnotowego prawa konkurencji (Dz. U. WE C372/5), przy
czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio sgsiedni w tancuchu produkcyjnym (np.
produkcja energii-dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca, wypetniajgc
formularz musi zdecydowac czy wptyw danej osoby fizycznej na inne
przedsiebiorstwo ma charakter dominujgcy czy tez nie wywiera takiego wptywu. Jesli
wptyw za posrednictwem osoby fizycznej bytby dominujacy i podmiot taki bytby
przedsiebiorcg dziatajgcym na tym samym rynku lub na rynkach pokrewnych,
wowczas moze to swiadczy¢ o tym, ze podmioty te sg powigzane (poprzez te
witasnie osobe fizyczng). W przypadku, gdy wptyw za posrednictwem osoby
fizycznej nie bedzie dominujgcy i podmiot nie dziata na tym samym rynku lub
rynkach pokrewnych woéwczas przedsiebiorca zachowuje swoj niezalezny
charakter.
Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie
bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku
wiasciwego.

USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczgce zatrudnienia oraz
dane dotyczgce wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej tego przedsiebiorstwa
ustalane sg wytgcznie na podstawie rachunkow tego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa
wnioskodawcy dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci
obrotu i rocznej sumy bilansowej, nalezy doda¢ dane kazdego przedsiebiorstwa
partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawie
gtosu (zaleznie od tego, ktdra z tych wartosci jest wieksza).

W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem akacje/udziaty/prawa gtosu
(cross-holding) stosuje sie wyzszy procent.

W przypadku przedsigbiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa
wnioskodawcy dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci obrotu
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i rocznej sumy bilansowej dodaje sie w 100% dane kazdego przedsiebiorstwa
powigzanego.
Dane, ktoére bedg stosowane przy okreslaniu liczby personelu i kwot finansowych sg
to dane odnoszgce sie do zamknietych okresow obrotowy i sg obliczone na
podstawie rocznej. Sg one brane pod uwage od dnia zamkniecia ksiag
rachunkowych. Kwota wybrana na obrot jest obliczana bez uwzgledniania podatku
VAT i innych podatkéw posrednich.
Zamkniecie okresu sprawozdawczego dokonywane jest poprzez sam uptyw tego
okresu i nie jest ono tozsame z zatwierdzeniem tego sprawozdania przez odpowiedni
organ przedsiebiorstwa.
Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie ,rocznych jednostek roboczych”
(RJR). 1 RJR to kazda osoba, ktora regularnie, w petnym wymiarze i w ciggu catego
roku referencyjnego wykonuje prace niezaleznie od formy prawnej regulujgcej zakres
jej obowigzkdéw stuzbowych na rzecz przedsiebiorstwa. W przypadku oséb, ktére nie
przepracowaty petnego roku lub wykonujgcych prace w niepetnym wymiarze godzin
bez wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia lub pracownikow sezonowych, wartosc
RJR obliczana jest jako utamek czasu ich pracy (w odniesieniu do czasu pracy 40
godzin tygodniowo).
Natomiast w przypadku oséb, ktérych czas pracy nie zostat unormowany, nalezy
wzig¢ pod uwage rzeczywisty czas wykonywania obowigzkow stuzbowych do
pojedynczej RJR. Zasadg generalng, ktdéra powinna mie¢ zastosowanie przy
przeliczaniu pracy danej osoby na wartosci liczbowe RJR powinno byc¢
odzwierciedlenie ich wkfadu w potencjat przedsiebiorstwa. Personel sktada sie z:

a) pracownikow;

b) osbb pracujgcych dla przedsiebiorstwa, podlegajacych mu i uwazanych za

pracownikOw na mocy przepisow prawa krajowego;
c) wiascicieli — kierownikéw;
d) partneréw prowadzacych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i
czerpigcych z niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o
praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Okres trwania
urlopu macierzynskiego lub wychowawczego nie jest wliczany.

Uwaga: Zgodnie z prawem unijnym za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot
prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng.
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8. Dokument, na podstawie ktérego wnioskodawca prowadzi dziatalnosé
gospodarcza

Dokument potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy,
zostanie wygenerowany z wtasciwego systemu przez cztonka KOP. Co do zasady
jezeli wnioskodawca nie prowadzi dziatalnosci w formie spotki cywilnej nalezy
pomingc ten zatgcznik.

W przypadku, gdy wnioskodawcgy jest spotka cywilna, nalezy dotgczy¢ skan
umowy spotki wraz ze wszystkimi jej aneksami.

W celu zweryfikowania kryterium formalnego Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy
dokumenty rejestrowe w swoich zapisach muszg potwierdzac, iz wnioskodawca
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg przez okres nie krotszy niz 24 miesigce liczagc
wstecz od dnia ogtoszenia naboru na terenie wojewodztwa podkarpackiego.
Powyzsze nalezy utozsamiac z posiadaniem siedziby lub oddziatu (w przypadku
spoétek prawa handlowego) albo statego/dodatkowego statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych indywidualng
dziatalnos¢ gospodarczg) na ww. okres na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

W przypadku powstania wnioskodawcy na skutek przeksztatcenia opartego na
przepisach Kodeksu spoétek handlowych (art. 26 § 4 oraz tytut IV Dziat Il
.Przeksztatcenia spdtek”) do okresu funkcjonowania wnioskodawcy nalezy doliczy¢
okres funkcjonowania podmiotu przeksztatcanego. W zwigzku z tym w/w podmioty
zobowigzane sg do przedtozenia dokumentow rejestrowych dotyczgcych
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej sprzed dokonania przeksztatcenia.

9. Dokument, potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia

Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze wnioskodawca posiada prawo do
dysponowania nieruchomoscig, w/na ktorej bedzie realizowany projekt tj. dokument
potwierdzajgcy prawo wtasnosci, uzytkowania wieczystego, dzierzawy, najmu itp.
Przedtozony dokument musi wskazywac¢ doktadny adres nieruchomosci, numer
dziatki, przeznaczenie.

Nalezy pamietac, iz w przypadku dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy
nie moze by¢ krotszy niz okres realizacji projektu oraz obejmowacé okres trwatosci.

Gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo witasnosci) wynika z
zapisow ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym
wnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw. W takim przypadku
nalezy wpisa¢ wtasciwy nr KW w odpowiednim polu biznesplanu.
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10.Dokumenty finansowe

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku podmiotow, na ktérych nie cigzy obowigzek
prowadzenia petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych. Wéwczas
nalezy przedtozy¢ wydruk z ksiegi przychodow i rozchodéw obejmujacy strone
podsumowujgcg zamkniety rok obrotowy. Wydruk nalezy przedtozy¢ za 3 zamkniete
lata obrotowe tj. za rok 2022, 2021,2020.

Podmioty zobowigzane do sporzgdzania sprawozdan finansowych powinny w
ramach niniejszego zatgcznika przedtozy¢ sprawozdania za 3 zamkniete lata
obrotowe tj. za rok 2022, 2021, 2020 tylko w sytuacji gdy nie sg one dostepne w
wyszukiwarce internetowej pod adresem https://ekrs.ms.gov.pl.

Podmioty dziatajgce krocej niz 3 lata powinny ztozy¢ dokumenty finansowe
obejmujgce okres prowadzenia dziatalnosci.

KOP na etapie oceny merytorycznej moze zwréci¢ sie do wnioskodawcy o
przedtozenia dokumentéw finansowych za 2023 rok, celem weryfikacji spetnienia
kryteriow.

11.Dokumenty potwierdzajgce potencjat innowacyjny oraz ochrone wtasnosci
przemystowej

Jesli produkt lub ustuga stanowigca przedmiot eksportu wykazuje sie innowacjg
produktowg albo procesowg w celu potwierdzenia stopnia innowacyjnosci oprécz
opisu w biznesplanie wnioskodawca moze dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
dodatkowe zatgczniki m.in.:
— dokumenty okreslajgce standardy i normy, publikacje naukowe, dostepne
badania, literature fachowa, raporty, analizy, opracowania wtasne/ zlecone,
— opinie o innowacyjnosci jednostek naukowo-badawczych, przy czym
posiadanie opinii 0 innowacyjnosci nie jest wymogiem obligatoryjnym, ma
charakter pomocniczy i nie jest dokumentem wigzgcym dla oceniajgcych.
— Raport z prac B+R wraz z:

e pozycjg bilansowg uwzgledniajacg koszty zakonczonych prac B+R,
prowadzonych przez jednostke na wiasne potrzeby, poniesione przed
podjeciem produkciji, zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych lub
CIT/BR (PIT/BR) - w przypadku, gdy przedmiot wdrozenia zostat
opracowany samodzielnie przez wnioskodawce;

e umowg (zamdwieniem), ktéra dotyczy zlecenia wykonania prac B+R i
zapewnia przeniesienie praw wiasnosci na wnioskodawce lub
potwierdzenie odbioru prac oraz dokonania ptatnosci.
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e zgtoszenie patentowe wraz z ztgcznikami / patent (jesli dotyczy) lub
sprawozdanie o stanie techniki z kategorig dokumentu A (jesli dotyczy) - w
przypadku, gdy wnioskodawca dokonat zgtoszenia przedmiotu wdrozenia
w Urzedzie Patentowym w celu uzyskania ochrony;

e prawo ochronne na wynalazki, prawo ochronne dla produktow leczniczych i
produktow ochrony roslin, prawo ochronne na wzor uzytkowy, prawo
ochronne na znak towarowy, prawo z rejestracji wzoru przemystowego,
prawo z rejestracji oznaczenia geograficznego, prawo z rejestracji
topografii uktadéw scalonych, wnioski o0 wszczecie procedury wraz z
potwierdzeniem wptywu do organu udzielajgcego praw wytgcznych na
przedmioty ochrony witasnosci przemystowej

Jesli wyzej wskazane dokumenty (w tym réwniez raport z prac B+R) nie potwierdzajg
wszystkich elementoéw oceny w ramach kryteriow merytorycznych jakosciowych nr 1
Potencjat innowacyjny w zakresie produktu (wyrobu lub ustugi) stanowigcego
przedmiot eksportu oraz kryterium nr 2 Ochrona wtasnosci przemystowej
produktu/ustugi, wnioskodawca powinien przedtozy¢ inne dokumenty, ktére posiada,
a ktore potwierdzajg spetnienie ww. kryteridw w szczegolnosci w zakresie
dysponowania prawami do wynikéw prac B+R/ prawami ochronnymi.

12.Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania dokumentéw

Pisemne petnomocnictwo do podpisania dokumentow bedgcych zatgcznikami do
wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawic jezeli dokumenty nie sg podpisane
przez osoby, ktére majg prawo do reprezentacji zgodnie z dokumentami
rejestrowymi wnioskodawcy.

Petnomocnictwo nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

13.Dodatkowe wyjasnienia/uzupetnienia — ocena formalna /ocena merytoryczna

Skfadajgc wersje pierwotng wniosku nalezy pomingc¢ ten zatgcznik. Zgodnie z
rozdziatem 14 Regulaminu wyboru projektow w trakcie trwania oceny w przypadku
stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach watpliwosci ION moze
wezwac wnioskodawce do ztozenia wyjasnien. Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w aplikacji
WOD2021 poprzez dotagczenie ich w ramach zatgcznika Dodatkowe
wyjasnienia/uzupetnienia — ocena formalna i/lub Dodatkowe
wyjasnienia/uzupetnienia — ocena merytoryczna. W przypadku gdy do wnioskodawcy
nie bedzie kierowane wezwanie w zakresie oc. formalnej/merytorycznej nalezy
pomingc¢ ten zatgcznik.
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14.Inne

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie inne zatgczniki moggce pomdéc w nalezytej
ocenie przedstawionego projektu oraz potwierdzajgce spetnienie kryteriow m.in.:
- dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiednich srodkéw finansowych
umozliwiajgcych realizacje projektu (kryterium merytoryczne standardowe).

Celem uwiarygodnienia zrédet finansowania wnioskodawca moze przedtozy¢
dokumenty stanowigce dodatkowe zatgczniki do wniosku np.: miesieczne
zestawienie obrotow na rachunku/ rachunkach (gtdwnym i pomocniczych) za ostatnie
12 miesiecy oraz saldo na tych rachunkach, promese kredytows.

Jezeli wnioskodawca posiada dokumenty przekraczajgce dopuszczalny limit
wielkosci danego zatgcznika tj. 25 MB, istnieje mozliwos¢ dotgczenie kolejnych
plikéw w postaci zatgcznikéw dodatkowych. Nazwa dodanego pliku powinna jasno
wskazywaé, ktérego zatacznika dotyczy.
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